


[bookmark: _GoBack]Hoy en día vivimos en una sociedad basada en la información, de forma que el almacenamiento, transmisión y manipulación de la misma resulta vital para alcanzar nuestros objetivos ya sean personales o empresariales.

El hardware y el software nos permiten crear archivos digitales que almacenen considerables volúmenes de información.

El desarrollo de la tecnología es esencial en las empresas para la realización de tareas 

la ofimática nos permite  facilitar el proceso para compartir información entre diversos usuarios, igualmente facilitan al usuario herramientas de trabajo individual para poder realizar mejor su labor, nos ayuda a optimizar los procesos  en una oficina
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